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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
«РУССКИЙ ЯЗЫК И КУЛЬТУРА РЕЧИ» 

 
1.1 Область применения программы: 
Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы 

подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС в части 
вариативной составляющей по специальности  21.02.05 Земельно - 
имущественные отношения укрупненной группы специальностей 21.00.00 
Прикладная геология, горное дело, нефтегазовое дело и геодезия. 
 

  1.2 Место дисциплины в структуре программы подготовки 
специалистов среднего звена: 

Дисциплина «Русский язык и культура речи» введена  за счет вариативной 
составляющей ФГОС СПО   и входит   в  общий гуманитарный и социально-
экономический учебный цикл. 

  
           1.3 Цели и задачи учебной дисциплины - требования к результатам 
освоения дисциплины. 

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование у студентов 
общих компетенций (ОК 1 – 10). 
 

     В результате освоения дисциплины обучающийся должен  
          уметь: 

- соблюдать правила русского речевого этикета и невербальной   
  коммуникации; 
- применять  приемы эффективного общения в профессиональной  
  деятельности; 
- строить свою речь в соответствии с языковыми, коммуникативными,  
  этическими нормами; 
- анализировать свою речь с точки зрения ее правильности, уместности,  
  точности, логичности, богатства, выразительности; 
- устранять ошибки и недочеты в своей устной и письменной речи; 
- пользоваться словарями русского языка; 

          
  В результате освоения дисциплины обучающийся должен 
 знать:  
- цели, функции, виды, стили, этические нормы общения; 
- приемы эффективного общения, правила слушания, ведения беседы, 
  убеждения; 
- нормы русского литературного языка; 
- основные качества речи;  
- специфику устной и письменной речи; 
- правила продуцирования текстов разных стилей и жанров; 
 

   По инициативе работодателей и с учётом требований соответствующих 
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профессиональных стандартов добавлены следующие общие компетенции, 
освоение которых планируется за счёт вариативной части: 
 ОК 11. Соблюдать правила коммуникации в устной и письменной формах для 
решения задач межличностного взаимодействия. 

 
          В результате освоения дисциплины обучающийся должен  
          уметь: 

- соблюдать правила русского речевого этикета и невербальной   
  коммуникации; 
- применять  приемы эффективного общения в профессиональной  
  деятельности; 
- строить свою речь в соответствии с языковыми, коммуникативными,  
  этическими нормами; 
- анализировать свою речь с точки зрения ее правильности, уместности,  
  точности, логичности, богатства, выразительности; 
- устранять ошибки и недочеты в своей устной и письменной речи; 
- пользоваться словарями русского языка; 
- логически верно, аргументированно и ясно излагать устную и письменную  
  речь, соблюдать нормы этики делового общения, применять технику и  
  приемы эффективного общения в профессиональной деятельности, вести 
  деловую переписку. 
   
В результате освоения дисциплины обучающийся должен 
 знать:  
- цели, функции, виды, стили, этические нормы общения; 
- приемы эффективного общения, правила слушания, ведения беседы, 
  убеждения; 
- нормы русского литературного языка; 
- основные качества речи;  
- специфику устной и письменной речи; 
- правила продуцирования текстов разных стилей и жанров. 
- нормы этики и делового общения, технику и приемы общения, правила 
  слушания, ведения беседы, убеждения, основы конфликтологии, 
  стандарты делопроизводства. 
 
 
 
1. 4 Количество часов на освоение учебной дисциплины: 
максимальной учебной нагрузки обучающегося    84    часов, в том числе: 

    обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося    56   часов; 
    самостоятельной работы обучающегося     28       часов. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1.  Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 
Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 84 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  56 
в том числе:  
     практические занятия 10 
     контрольные работы 1 
Самостоятельная работа обучающегося (всего) 28 
в том числе:  
творческие работы 10 
исследовательские работы 2 
написание докладов 7 
написание рефератов 7 
тестирование 2 
Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета в 4 семестре 
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ил
а.

 В
ар

иа
нт

ы
 р

ус
ск

ог
о 

 л
ит

ер
ат

ур
но

го
  

и 
не

ли
те

ра
ту

рн
ог

о 
пр

ои
зн

ош
ен

ия
. 

2 

П
р

ак
ти

ч
ес

к
ое

 з
ан

я
ти

е 
В

ы
по

лн
ен

ие
  у

пр
аж

не
ни

й,
  н

ап
ра

вл
ен

ны
х 

на
 о

тр
аб

от
ку

 н
ав

ы
ко

в 
со

бл
ю

де
ни

я 
ор

ф
оэ

пи
че

ск
их

 
но

рм
. Р

аб
от

а 
 с

о 
сл

ов
ар

ям
и.

 

2 
 

С
ам

ос
то

я
те

л
ьн

ая
 р

аб
от

а 
об

уч
аю

щ
и

хс
я

 
Р

аб
от

а 
 с

 у
че

бн
ой

 л
ит

ер
ат

ур
ой

, И
нт

ер
не

то
м

. 
1.

 С
ос

та
вл

ен
ие

 с
вя

зн
ог

о 
ра

сс
ка

за
 н

а 
те

м
у 

« 
М

ой
 т

ех
ни

ку
м

» 
из

 а
кц

ен
то

ло
ги

че
ск

ог
о 

 и
 

ор
ф

оэ
пи

че
ск

ог
о 

м
ин

им
ум

а;
 ч

те
ни

е 
эт

ог
о 

ра
сс

ка
за

  б
ез

 ф
он

ет
ич

ес
ки

х 
ош

иб
ок

. 
2.

 
С

ос
та

вл
ен

ие
 

 
де

ся
ть

 
пр

ед
ло

ж
ен

ий
 

на
 

те
м

у 
« 

М
оя

 
сп

ец
иа

ль
но

ст
ь»

 
со

 
сл

ов
ам

и 
из

 
ак

це
нт

ол
ог

ич
ес

ко
го

 
и 

ор
ф

оэ
пи

че
ск

ог
о 

 
м

ин
им

ум
а;

 
чт

ен
ие

 
эт

их
 

пр
ед

ло
ж

ен
ий

 
 

бе
з 

 
ф

он
ет

ич
ес

ки
х 

ош
иб

ок
. 

2 

Т
ем

а 
2.

3 
С

од
ер

ж
ан

и
е 

уч
еб

н
ог

о 
м

ат
ер

и
ал

а 
2 

 



9
 

 Л
ек

си
че

ск
ие

 н
ор

м
ы

 д
ел

ов
ой

 
ре

чи
.  

 

П
он

ят
ия

 л
ек

си
ка

, л
ек

си
че

ск
ое

 з
на

че
ни

е 
сл

ов
а.

 
П

он
ят

ия
 л

ек
си

че
ск

ие
 н

ор
м

ы
, п

ро
ф

ес
си

он
ал

ьн
ая

 л
ек

си
ка

. 
В

ид
ы

 р
еч

ев
ой

 и
зб

ы
то

чн
ос

ти
 (

пл
ео

на
зм

, т
ав

то
ло

ги
я)

. 
Т

ре
бо

ва
ни

я 
к 

уп
от

ре
бл

ен
ию

 и
но

яз
ы

чн
ы

х 
сл

ов
, м

но
го

зн
ач

ны
х 

сл
ов

, с
ин

он
им

ов
, п

ар
он

им
ов

. 

  2 

П
р

ак
ти

ч
ес

к
ое

 з
ан

я
ти

е 
Р

аб
от

а 
с 

то
лк

ов
ы

м
 с

ло
ва

ре
м

 О
ж

ег
ов

а,
 

вы
по

лн
ен

ие
 у

пр
аж

не
ни

й,
 н

ап
ра

вл
ен

ны
х 

на
 и

сп
ра

вл
ен

ие
 л

ек
си

че
ск

их
 о

ш
иб

ок
 

2 
 

С
ам

ос
то

я
те

л
ьн

ая
 р

аб
от

а 
об

уч
аю

щ
и

хс
я

 
Р

аб
от

а 
 

с 
уч

еб
но

й 
ли

те
ра

ту
ро

й,
 

И
нт

ер
не

то
м

. 
С

ос
та

вл
ен

ие
 

 
кр

ат
ко

го
 

сл
ов

ар
я 

из
 

30
 

пр
оф

ес
си

он
ал

ьн
ы

х 
те

рм
ин

ов
 

по
 

сп
ец

иа
ль

но
ст

и 
21

.0
2.

05
 

Зе
м

ел
ьн

о-
им

ущ
ес

тв
ен

ны
е 

от
но

ш
ен

ия
. 

2 

Т
ем

а 
2.

4 
Г

ра
м

м
ат

ич
ес

ки
е 

но
рм

ы
  д

ел
ов

ой
  

ре
чи

  
 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

2 

М
ор

ф
ем

ик
а,

 м
ор

ф
ол

ог
ия

, 
гр

ам
м

ат
ич

ес
ки

е 
ка

те
го

ри
и 

и 
сп

ос
об

ы
 и

х 
вы

ра
ж

ен
ия

 в
 р

ус
ск

ом
 

яз
ы

ке
, м

ор
ф

ол
ог

ич
ес

ки
е 

но
рм

ы
, п

он
ят

ие
 «

гр
ам

м
ат

ич
ес

ко
е 

зн
ач

ен
ие

 с
ло

ва
»;

   
ос

но
вн

ы
е 

пр
ав

ил
а 

но
рм

ат
ив

но
го

 у
по

тр
еб

ле
ни

я 
ф

ор
м

 с
ло

ва
. 

 

 2 

П
р

ак
ти

ч
ес

к
ое

 з
ан

я
ти

е 
Р

аб
от

а 
со

 
сл

ов
ар

ям
и,

 
вы

по
лн

ен
ие

 
уп

ра
ж

не
ни

й,
 

на
пр

ав
ле

нн
ы

х 
на

 
от

ра
бо

тк
у 

на
вы

ко
в 

уп
от

ре
бл

ен
ия

 
гр

ам
м

ат
ич

ес
ки

х 
ф

ор
м

 
сл

ов
а 

в 
со

от
ве

тс
тв

ии
 

с 
ли

те
ра

ту
рн

ой
 

но
рм

ой
, 

вы
яв

ле
ни

е 
гр

ам
м

ат
ич

ес
ки

х 
ош

иб
ок

 в
 ч

уж
ой

 и
 с

во
ей

 р
еч

и.
 

2 
 

Т
ем

а 
2.

5 
С

ин
та

кс
ич

ес
ки

е 
 н

ор
м

ы
 

де
ло

во
й 

 
ре

чи
 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

2 

П
он

ят
ия

 с
ин

та
кс

ис
, о

сн
ов

ны
е 

ед
ин

иц
ы

 с
ин

та
кс

ис
а,

 с
ин

та
кс

ич
ес

ки
е 

но
рм

ы
; 

но
рм

ы
 с

ог
ла

со
ва

ни
я,

 н
ор

м
ы

 у
пр

ав
ле

ни
я;

о 
сн

ов
ны

е 
си

нт
ак

си
че

ск
ие

 о
ш

иб
ки

. 
 2 

П
р

ак
ти

ч
ес

к
ое

 з
ан

я
ти

е 
Р

аб
от

а 
со

 
сл

ов
ар

ям
и,

 
вы

по
лн

ен
ие

 
уп

ра
ж

не
ни

й,
 

на
пр

ав
ле

нн
ы

х 
на

 
от

ра
бо

тк
у 

ум
ен

ий
 

со
бл

ю
де

ни
я 

си
нт

ак
си

че
ск

их
 н

ор
м

  в
 р

еч
и.

 

2 
 

Р
аз

де
л

 3
 

О
сн

ов
н

ы
е 

к
ач

ес
тв

а 
р

еч
и

 
–  

ва
ж

н
ей

ш
и

е 
п

ок
аз

ат
ел

и
 

ур
ов

н
я 

р
еч

ев
ой

 к
ул

ьт
ур

ы
 с

п
ец

и
ал

и
ст

а 

 
  12

 

 

Т
ем

а 
3.

1 
П

ра
ви

ль
но

ст
ь 

  р
еч

и.
 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

2 
Т

ео
ри

я 
ка

че
ст

в 
ре

чи
 Г

ер
од

от
а,

 т
ео

ри
я 

ка
че

ст
в 

ре
чи

 Г
ол

ов
ин

а;
 

П
он

ят
ия

 п
ра

ви
ль

но
ст

и 
 р

еч
и.

 
 2 

С
ам

ос
то

я
те

л
ьн

ая
 р

аб
от

а 
об

уч
аю

щ
и

хс
я

 
Р

аб
от

а 
 с

 у
че

бн
ой

 л
ит

ер
ат

ур
ой

. В
ы

по
лн

ен
ие

 т
ес

та
 н

а 
те

м
у 

«П
ра

ви
ль

но
ст

ь 
ре

чи
».

 
2 

 

Т
ем

а 
3.

2 
 Л

ог
ич

но
ст

ь,
 т

оч
но

ст
ь 

 р
еч

и.
 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

1 

 П
он

ят
ия

  
ло

ги
чн

ос
ти

 и
 т

оч
но

ст
и 

ре
чи

. У
сл

ов
ия

 л
ог

ич
но

ст
и 

ре
чи

, в
ид

ы
 и

 у
сл

ов
ия

  
то

чн
ос

ти
 

ре
чи

. 
  

 2 



1
0

 

 

К
он

тр
ол

ьн
ая

 р
аб

от
а 

1 
 

Т
ем

а 
3.

3 
 У

м
ес

тн
ос

ть
, б

ог
ат

ст
во

 и
 ч

ис
то

та
 р

еч
и.

 С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

2 
 

П
он

ят
ие

   
ум

ес
тн

ос
ти

 р
еч

и,
 в

ид
ы

 у
м

ес
тн

ос
ти

 р
еч

и.
  

Л
ек

си
че

ск
ое

, 
си

нт
ак

си
че

ск
ое

, 
ин

то
на

ци
он

но
е,

 и
нф

ор
м

ац
ио

нн
ое

 б
ог

ат
ст

во
 р

еч
и.

 П
он

ят
ие

  
чи

ст
от

ы
 р

еч
и.

 
 

 2 

Т
ем

а 
3.

4 
  

В
ы

ра
зи

те
ль

но
ст

ь 
ре

чи
. 

 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

 м
ат

ер
и

ал
а 

2 
 

П
он

ят
ие

 
вы

ра
зи

те
ль

но
ст

и 
ре

чи
. 

И
зо

бр
аз

ит
ел

ьн
о-

 
вы

ра
зи

те
ль

ны
е 

ср
ед

ст
ва

 
ре

чи
. 

В
ид

ы
 

тр
оп

ов
 и

  ф
иг

ур
. 

2 

С
ам

ос
то

я
те

л
ьн

ая
 р

аб
от

а 
об

уч
аю

щ
и

хс
я

 
Р

аб
от

а 
 с

 у
че

бн
ой

 л
ит

ер
ат

ур
ой

, 
И

нт
ер

не
то

м
. 

Н
ах

ож
де

ни
е 

в 
по

эт
ич

ес
ки

х 
те

кс
та

х 
А

.А
. 

Ф
ет

а,
 

Ф
.И

. 
Т

ю
тч

ев
а,

 
С

.А
. 

Е
се

ни
на

 
пр

им
ер

ов
 

м
ет

аф
ор

, 
ср

ав
не

ни
й,

 
ол

иц
ет

во
ре

ни
й,

 
эп

ит
ет

ов
, 

ан
ти

те
зы

, г
ра

да
ци

и,
 о

кс
ю

м
ор

он
а.

 

2 
 

Р
аз

де
л

 4
 

Я
зы

к
 д

ок
ум

ен
то

в 
 

 8 
 

Т
ем

а 
4.

1 
Д

ел
ов

ы
е 

пи
сь

м
а 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

2 

 Т
ре

бо
ва

ни
я,

 п
ре

дъ
яв

ля
ем

ы
е 

к 
оф

ор
м

ле
ни

ю
 д

ел
ов

ы
х 

ре
кв

из
ит

ов
. 

 Я
зы

к 
и 

ст
ил

ь 
де

ло
вы

х 
 д

ок
ум

ен
то

в.
 

 В
ид

ы
 д

ел
ов

ы
х 

пи
се

м
. Р

еч
ев

ой
 э

ти
ке

т 
де

ло
во

го
 п

ис
ьм

а.
 

 2  
Т

ем
а 

4.
2 

Ж
ан

ры
  

по
бу

ж
де

ни
я 

 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

2 
 

С
ок

ра
щ

ен
ия

, п
ри

ня
ты

е 
в 

оф
иц

иа
ль

но
-д

ел
ов

ы
х 

до
ку

м
ен

та
х.

 
П

ри
ка

з,
   

ин
ст

ру
кц

ия
, з

ая
вл

ен
ие

, р
ек

ом
ен

да
ци

я 
,  

  р
ек

ом
ен

да
ци

я,
 з

ап
ро

с,
 о

тч
ет

  
С

ти
ле

вы
е 

ос
об

ен
но

ст
и 

до
ку

м
ен

то
в.

 

 2  

Т
ем

а 
4.

3 
Ре

зю
м

е 
 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

2 
 

Т
ип

ов
ы

е 
ин

ф
ор

м
ац

ио
нн

ы
е 

бл
ок

и 
те

кс
та

 р
ез

ю
м

е.
 

Л
ек

си
че

ск
ое

, с
ин

та
кс

ич
ес

ко
е,

 и
нф

ор
м

ац
ио

нн
ое

 б
ог

ат
ст

во
 т

ек
ст

а 
ре

зю
м

е.
 

 

2 

С
ам

ос
то

я
те

л
ьн

ая
 р

аб
от

а 
об

уч
аю

щ
и

хс
я

 
Р

аб
от

а 
 с

 у
че

бн
ой

 л
ит

ер
ат

ур
ой

., 
И

нт
ер

не
то

м
. С

ос
та

вл
ен

ие
 п

ри
м

ер
а 

ре
зю

м
е 

пр
и 

по
ст

уп
ле

ни
и 

на
 р

аб
от

у 
по

 с
пе

ци
ал

ьн
ос

ти
  2

1.
02

.0
5 

Зе
м

ел
ьн

о-
им

ущ
ес

тв
ен

ны
е 

от
но

ш
ен

ия
 

 

2 
 

Р
аз

де
л

 5
 

  Т
ек

ст
. С

ти
л

и
 р

еч
и

. 
 

 
22

 

Т
ем

а 
5.

1 
Т

ра
нс

ф
ор

м
ац

ия
 т

ек
ст

ов
 

 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

2 

О
сн

ов
ны

е 
пр

ав
ил

а 
и 

ре
ко

м
ен

да
ци

и 
по

 с
ос

та
вл

ен
ию

 п
ла

на
. 

А
нн

от
ац

ия
 к

ак
 в

ид
 с

ж
ат

ой
 х

ар
ак

те
ри

ст
ик

и 
пе

рв
ич

но
го

 т
ек

ст
а,

 е
е 

ст
ру

кт
ур

ны
е 

и 
яз

ы
ко

вы
е 

ос
об

ен
но

ст
и.

  
К

он
сп

ек
т 

ка
к 

ви
д 

вт
ор

ич
но

го
 т

ек
ст

а 
на

 о
сн

ов
е 

св
ер

ты
ва

ни
я 

ин
ф

ор
м

ац
ии

 п
ер

ви
чн

ог
о 

те
кс

та
. 

Т
ез

ис
ы

 к
ак

 ф
ор

м
ул

ир
ов

ка
 о

сн
ов

ны
х 

по
ло

ж
ен

ий
 п

ер
ви

чн
ог

о 
те

кс
та

. 
 

2  



1
1

 

 

С
ам

ос
то

я
те

л
ьн

ая
 р

аб
от

а 
об

уч
аю

щ
и

хс
я

 
Р

аб
от

а 
 с

 у
че

бн
ой

 л
ит

ер
ат

ур
ой

, И
нт

ер
не

то
м

. С
ос

та
вл

ен
ие

 а
нн

от
ац

ии
  к

 т
ек

ст
у 

4 
 

Т
ем

а 
5.

2 
 Ф

ук
нк

ци
он

ал
ьн

о-
см

ы
сл

ов
ы

е 
 

ти
пы

 
ре

чи
. 

 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

2 

 О
пи

са
ни

е.
 П

ов
ес

тв
ов

ан
ие

. Р
ас

су
ж

де
ни

е.
 

 
2  

С
ам

ос
то

я
те

л
ьн

ая
 р

аб
от

а 
об

уч
аю

щ
и

хс
я

 
Р

аб
от

а 
с 

уч
еб

но
й 

ли
те

ра
ту

ро
й,

 И
нт

ер
не

то
м

. С
ос

та
вл

ен
ие

 т
ек

ст
ов

 р
аз

но
го

 т
ип

а.
 

4 
 

Т
ем

а 
5.

3 
 П

уб
ли

ци
ст

ич
ес

ки
й 

ст
ил

ь 
ре

чи
. 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

2 

 О
со

бе
нн

ос
ти

 и
 ж

ан
ры

  п
уб

ли
ци

ст
ич

ес
ко

го
 с

ти
ля

. 
2 

С
ам

ос
то

я
те

л
ьн

ая
 р

аб
от

а 
об

уч
аю

щ
и

хс
я

 
Р

аб
от

а 
 с

 у
че

бн
ой

 л
ит

ер
ат

ур
ой

. 
Н

ап
ис

ат
ь 

за
м

ет
ку

  
в 

га
зе

ту
; 

на
пи

са
ть

  
от

зы
в 

о 
пр

оч
ит

ан
но

й 
кн

иг
е.

 

4 
 

 Т
ем

а 
5.

4 
Х

уд
ож

ес
тв

ен
ны

й 
ст

ил
ь 

ре
чи

. 
С

од
ер

ж
ан

и
е 

уч
еб

н
ог

о 
м

ат
ер

и
ал

а 
2 

 
 О

со
бе

нн
ос

ти
 х

уд
ож

ес
тв

ен
но

го
 с

ти
ля

 р
еч

и.
 О

сн
ов

ны
е 

 ф
ун

кц
ии

 х
уд

ож
ес

тв
ен

но
го

 с
ти

ля
 

ре
чи

. 
 2 

Т
ем

а 
5.

5 
Н

ау
чн

ы
й 

ст
ил

ь 
ре

чи
. 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

 м
ат

ер
и

ал
а 

2 
 

О
со

бе
нн

ос
ти

 и
 ж

ан
ры

  н
ау

чн
ог

о 
ст

ил
я 

ре
чи

.  
П

од
ст

ил
и 

 н
ау

чн
ог

о 
ст

ил
я 

ре
чи

. 
2 

В
се

го
: 

84
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
 

3.1 Требования к материально-техническому обеспечению 
Реализация   программы   учебной   дисциплины «Русский язык и культура 

речи»  требует   наличия   учебного   кабинета «Русский язык и культура речи». 
 

Оборудование учебного кабинета: 
1. Стенд «Виды норм» 
2. Стенд-блокнот  
3. Учебники и учебные пособия 
4. Словари 
 
Технические средства обучения: 
1. Компьютер 
2. Медиапроектор 
3. Интерактивная доска 
4. Музыкальный центр 
5. Компьютерные диски с обучающими программами 
6. Диски DVD  
7. Аудиокассеты 

 
3.2 Информационное обеспечение обучения 
Перечень   учебных  изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 

литературы 
           
 
          Дополнительные источники: 

1. Введенская Л. А., Павлова Л. Г. Деловая риторика: Учебное пособие. - 
М.: Московский псих-педаг. институт. - Ростов н/Д: «Изд.», 2016 - 512 с. 

2. Головин Б. Н. Основные качества речи. Издательство: М.: Высшая школа; 
Издание 3-е, 2006. -  320 с. 

3. Горбачевич К. С. Нормы современного русского литературного языка. - 
М.: Просвещение, 2006 г. - 208 с. 

4. Грамматический словарь русского языка: Словоизменение. Зализняк 
А.А. - М.: "АСТ-ПРЕСС", 2008. - 794 с. 

5. Орфографический словарь русского языка. Букчина Б.З., Сазонова И.К., 
Чельцова Л.К. - М.: "АСТ-ПРЕСС", 2008. - 1288 с. 

6. Словарь ударений русского языка. Резниченко И.Л.- М.: "АСТ-ПРЕСС", 
2008. - 943 с. 
            Лингвистические словари и справочники: 

1. Агеенко Ф.Л., Зарва М.Б. Словарь ударений русского языка. – М.. – 2002. 
2. Александрова З.Е. Словарь синонимов русского языка. – М. – 2001. 
3. Большой орфографический словарь русского языка / Ред. С.Г.Бархударов 

и др. – М. – 2004. 
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4.Большой фразеологический словарь русского языка. Значение. 
Употребление. Культурологический комментарий. Телия В.Н. - М. : "АСТ-
ПРЕСС", 2008. - 782 с. 

5. Большой толковый словарь русского языка. Гл. ред. С. А. Кузнецов. СПб.: 
Норинт, 1998. 
6. Ефремова Т.Ф., Костомаров В.Г. Словарь грамматических трудностей русского 
языка. – М. – 2003. 

7. Культура устной и письменной речи делового человека: Справочник-
практикум. - М. – 2001. 

8. Ожегов С.И. Толковый словарь русского языка. – М. – 2001. 
9. Орфоэпический словарь русского языка: произношение, ударение / ред. 

И.Л.Резниченко – М. – 2003. 
10. Популярный словарь иностранных слов. – М. – 2002. 
 
Интернет-ресурсы: 
1. Министерство образования Российской Федерации [Электрон. ресурс]  - 

Режим доступа: http://www.ed.gov.ru  
2. Федеральный портал «Российское образование» [Электрон. ресурс]  - 

Режим доступа:  http://www.edu.ru   
3. Справочно-информационный портал «Грамота.ру» [Электрон. ресурс]  - 

Режим доступа:    gramota.ru 
4. «Все для учителей русского языка». Электронная версия газеты 

«Русский язык» [Электрон. ресурс]  - Режим доступа: http://rus.1september.ru  
5. Русский язык. Говорим и пишем правильно: культура  письменной речи 

[Электрон. ресурс]  - Режим доступа:  gramma.ru 
6.  Библиотека FictionBook. Русский язык и культура речи. [Электрон. 

ресурс]  - Режим доступа:         fictionbook.ru/author/darya_golovanova/russkiyi 
  
 Периодические издания: 
 1. Журнал  «Русский язык  в школе» 
2. Журнал «Русская речь». Учредитель: «Российская академия наук», 

«Российский фонд культуры» 
 3. Газета «Вестник среднего профессионального образования». Учредитель: 

Российская академия образования, Союз директоров ссузов России. М.: РАО. 
  
 
 
 

 
 
 
 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 
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ДИСЦИПЛИНЫ 
            Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины 
осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, 
тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, 
проектов, исследований. 
 

Результаты обучения 
(освоенные умения, усвоенные знания) 

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения  

Освоенные умения:  
 соблюдать правила  русского  речевого  
этикета и невербальной  коммуникации; 

 

 Экспертная оценка. Методы устного контроля: беседа, рассказ 
студента, объяснение студента, чтение текста, оценка участия в 
деловых и ролевых играх, защита докладов, защита рефератов. 
Дифференцированный  зачет.  

применять  приемы  эффективного  
общения в профессиональной  
деятельности; 

Экспертная оценка.  Формы устного контроля: 
индивидуальный опрос фронтальный опрос,  
комбинированной опрос, расширенный опрос, экспресс-опрос. 
,Внеаудиторная самостоятельная работа 

строить  свою речь  в соответствии  с   
языковыми, коммуникативными,  
этическими  нормами; 

 Экспертная оценка. Внеаудиторная самостоятельная  работа. 
Формы устного контроля: индивидуальный опрос 
фронтальный опрос,  комбинированной опрос, расширенный 
опрос, экспресс-опрос. 

анализировать  свою  речь  с точки   
зрения  её правильности, уместности, 
точности, логичности, богатства, 
выразительности; 

Экспертная оценка. Внеаудиторная самостоятельная  работа 
Методы письменного контроля:  контрольная работа, диктант, 
реферат,  тесты, самостоятельные письменные работы, 
зачетные работы по темам. 

устранять ошибки и недочеты  в   своей  
устной и письменной  речи; 

 

Экспертная оценка. Внеаудиторная самостоятельная  работа 
Методы практического контроля: выполнение упражнений, 
оценка практических работ. 

пользоваться  словарями русского  языка. Экспертная оценка. Внеаудиторная самостоятельная  работа 

формулировать правила техники 
безопасности грамотно, в соответствии с 
требованиями к составлению инструкций 

Экспертная оценка. Внеаудиторная самостоятельная  работа 

Усвоенные знания:  

цели, функции, виды, стили, этические  
нормы  общения; 
 

 

Наблюдение и интерпретация результатов наблюдений за 
деятельностью обучающегося в процессе освоения  программы 
учебной дисциплины. Дифференцированный  зачет. 

приемы эффективного общения, правила  
слушания, ведения беседы, убеждения; 

 

Формы устного контроля: индивидуальный опрос 
фронтальный опрос,  комбинированной опрос, расширенный 
опрос, экспресс-опрос. Самостоятельная внеаудиторная работа.   

нормы русского литературного языка; 
 
 

Устный опрос. Тестирование. Внеаудиторная самостоятельная 
работа. Дифференцированный  зачет. 

основные  качества речи; 
 
 

Устный опрос. Тестирование. Внеаудиторная самостоятельная 
работа. Дифференцированный  зачет. 

 специфика  устной и письменной речи; 
 

 
 

Контрольная  работа, диктант, реферат,  тесты, 
самостоятельные письменные работы, зачетные работы по 
темам. Дифференцированный зачет 

правила продуцирования  текстов разных  
стилей  и жанров; 

Устный опрос. Тестирование. Внеаудиторная самостоятельная 
работа. Дифференцированный  зачет.  

формулировка правил техники 
безопасности 
 

Устный опрос. Тестирование. Дифференцированный  зачет. 

основы конфликтологии, стандарты 
делопроизводства. 
 

Устный опрос. Тестирование. Дифференцированный  зачет 
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